LAMPIRAN  A

PERMOHONAN UNTUK BERTUGAS DI LUAR PEJABAT 

PUSAT LATIHAN PENGAJAR DAN KEMAHIRAN LANJUTAN (CIAST)
1.
NAMA PEGAWAI

: ….................................................................................................................................................
2.
JAWATAN 

: ….................................................................................................................................................
3.
TEMPAT BERTUGAS 
: ….................................................................................................................................................

4.
TUGAS-TUGAS YANG AKAN DILAKUKAN SEPERTI DIBAWAH:-

	TEMPAT DAN ANGGARAN JARAK (KM)
	PERIHAL TUGAS
	TEMPOH
HARI
	TARIKH

 (PERGI & BALIK)

	
	
	
	


5.
CARA PERJALANAN:- ( Sila tandakan √ )


                  Kereta Sendiri
                                                   Kapal Terbang             
                               Kenderaan Awam Darat
                    




 


  Menumpang Pegawai Lain                                      Kereta Api


Kenderaan Pejabat
6.
JIKA MENGGUNAKAN KENDERAAN SENDIRI DAN MELIBATKAN PERJALANAN MELEBIHI 240 KM
               (sebutkan alasan)



 Membawa Pegawai Lain (Nyatakan Nama)

                Membawa Peralatan seperti dibawah

I............................................................................                                I..................................................................................   

II...........................................................................                               II..................................................................................




  Lain-lain Alasan

 I................................................................................................................................................................................................
                ..................................................................................................................................................................................................
Tarikh : ….......................................

  ...................................................



      (Tandatangan Pemohon)

PERAKUAN KETUA JABATAN

a.
Permohonan untuk menjalankan tugas-tugas rasmi di luar pejabat diatas adalah diluluskan / tidak diluluskan.

b.  Adalah disahkan pegawai ini perlu menggunakan kenderaan sendiri dan diperakukan bahawa beliau dibayar elaun  perhitungan batu / Gantian tambang kapal terbang / Gantian tambang keretapi / Kenderaan Awam.

Tarikh : ….......................................


                                                                     .........…......................................      









                                      ( Tandatangan Ketua Jabatan)

Nota:
a. Borang ini hendaklah diisi oleh setiap Pegawai dan mendapat kelulusan Pengarah / Timbalan Pengarah / Ketua Program sebelum keluar menjalankan tugas rasmi.

b. Borang ini hendaklah dilengkapkan dan diserahkan ke Unit Kewangan CIAST semasa membuat tuntutan perjalanan sebagai dokumen sokongan.

c. Jika Jarak Perjalanan melebihi 240km sehala dari Ibu Pejabat adalah layak dipertimbangkan elaun tambang gantian kapal terbang / keretapi seperti para 5.8 Pekeliling Perbendaharaan WP1.4 dan Perintah AM Bab B adalah dirujuk.
